OPIS POSLOVA:

VISI STRUCNI SURADNIK
ZA PRAVNE POSLOVE I JAVNU NABAVU

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA

POTKATEGORIJA RAZINA

KLASIFIKACIJSKI RANG

11.

Visi strucni suradnik -

6.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

Priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla

Pracenje zakona, drugih pravnih propisa i pravne prakse iz djelokruga rada upravnog tijela

Suraduje u izradi nacrta prijedloga odluka, rjeSenja, pravilnika, ugovora, te drugih akata iz djelokruga rada upravnog tijela

Suraduje s Upravom za sustav javne nabave

Vodi Zalbene postupke pred DrZavnom komisijom za kontrolu postupaka javhe nabave

Izrada Plana javne nabave male i velike vrijednosti, te drugih propisanih evidencija i izvjeséa iz podrucja javne nabave

Pripremanje i organiziranje provodenja svih poslova javne nabave roba, radova i usluga za potrebe Grada, za trgovacka drustva u

suvlasnistvu i vlasnistvu Grada Bakra, te druge pravne subjekte sukladno nalogu nadredenog sluzbenika i izvr$nog tijela

Obavlja druge srodne poslove po nalogu nadredenog sluZbenika i izvrsnog tijela

Opis razine standardnih mjerila za Kklasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

Magistar struke ili strucni specijalist pravne struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im

poslovima.
SLOZENOST POSLOVA Stupanj sloZenosti poslova koji ukljuéuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne poslove unutar upravnog tijela
SAMOSTALNOST U RADU Stupanj samostalnosti koji ukljucuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluZbenika
STUPAN] ODGOVORNOSTI T UTJECAJ NA Stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu
DONOSENJE ODLUKA utvrdenih postupaka i metoda rada

STUPAN] SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I
KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA

Stupanj strucnih komunikacija koji uklju¢uje komunikaciju unutar niZih unutarnjih ustrojstvenih jedinica te
povremenu komunikaciju izvan upravnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija
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